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Godkdnnande av utbildningsanordnare

Har hittar du som vill bli en av Transportstyrelsen godkdnd utbildningsanordnare information om
hur du ska ga till vdga. Du kan ocksa se vilka handlingar som ska bifogas till ansékan samt hur
beslutsgangen ser ut. Du som inte dr godkand utbildningsanordnare behéver férst anséka om
godkdnnande av kvalitetsnormsystem och fa denna ansdkan beviljad innan ansékan om specifik
kurs handldggs. Du som redan har ett godkant kvalitetsnormssystem kan anséka om att bedriva
specifik kurs.

Ansékan

AnsoOkan kan skickas via e-post, brev eller Iamnas direkt till Transportstyrelsen och innehalla
minst foljande:

1. Ett fungerande kvalitetssystem ska pavisas. Om ansokan géller godkdnnande som ny
utbildningsanordnare ska en kvalitetshandbok i enlighet med bilaga 27 i Transportstyrelsens
foreskrifter och allméanna rad (2011:116) om utbildning och behorigheter for sjopersonal,
skickas in for godkdnnande.

2. Ansokan ska redogora for en detaljerad beskrivning av hur kursen ska levereras och vad kursen
avser att leda till. Ansékan ska innehalla:

Ansokningsblanketten ”“Anstkan om ratt att utbilda i kurs for godkanda
utbildningsanordnare”
- En detaljerad kursplan, kursens omfattning och antal timmar fér de olika
delmomenten ska redogoras for i ett schema

Uppgift om var kursen ska bedrivas och kompetens pa de som ska utbilda i de
olika utbildningsmomenten.

Uppgift om vilka tekniska hjalpmedel som kommer att anvandas, t ex. livbatar,
FRB, simulator etc.

| de fall utbildningen innehaller praktiska moment ska bilagan dven innehalla
ovningsbeskrivning.

| de fall utbildningen har specifika krav om larandemal ska det bifogas en
beskrivning om uppfyllelse av larandemal och skriftliga examensprévningar.

Bedémning

Nar ansokan ar komplett och ett fungerande kvalitetssystem presenterats granskas kursplanen och
de 6vriga forutsattningarna for att utbildningen ska kunna bedrivas. Som utgangspunkt anvands
Transportstyrelsen foreskrifter och allmanna rad (2011:116) om utbildning och behdrigheter for
sjopersonal.

Provkurs

Efter beddmning tar Transportstyrelsen beslut om ett eventuellt godkdnnande av kursplanen. Vid
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godkand kursplan ges ett medgivande att arrangera en provkurs. Vid tillfallet for provkurs ska minst
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en representant for Transportstyrelsen vara narvarande.
Utvdrdering av genomférd provkurs

Efter provkursen delger Transportstyrelsen utbildningsanordnaren sina kommentarer pa provkursen.
Kommentarerna omfattar synpunkter pa kursens innehall, omfattning, nédvandiga hjalpmedel och
lararnas formaga att utbilda. Dessa kommentarer ska i forekommande fall inarbetas i kursen i
samarbete med utbildningsanordnaren.

Om oklarheter uppstar eller kvarstar efter provkursen far utbildaren tillflle att arrangera en ny
provkurs.

Om det under provkursen uppdagas allvarliga, inte tidigare kdnda, brister som inte bedéms kunna
rattas, avslas ansokan.

Godkdnnande av utbildning och utbildningsanordnare

Transportstyrelsen tar, efter granskning av kvalitetshandbok, beslut om godkdnnande av en ny
utbildningsanordnare.

Vid ansdkan om godkdnnande av kurs for ny eller befintlig utbildare och provkursen faller val ut, tas
separat beslut om godkdannande av kurs. Beslutet ska faststalla kursplanen som i detalj beskriver hur
kursen ska vara upplagd.

Efter godkénnande
Den nya utbildningen ska inarbetas i utbildningsanordnarens kvalitetssystem.

Utbildningsanordnaren far behorighet att logga in i e-tjansten Utbildarwebben. Utbildarwebben
anvands for att registrera och rapportera godkanda kursdeltagare till Transportstyrelsen.

Utbildningsanordnaren publiceras pa Transportstyrelsens hemsida 6éver godkanda
utbildningsanordnare.

Revision

Senast ett ar efter godkdnnande av ny utbildningsanordnare ska en revision av
utbildningsanordnaren goras. Befintlig utbildningsanordnare revideras med 1 - 5 ars mellanrum.
Transportstyrelsen tillampar riskbaserad tillsyn och vilket intervall det i praktiken blir avgors av
resultatet fran foregaende tillsyn och meddelas i samband med beslut av tillsyn.

Avgifter

Vid ans6kan om att bli en godkand utbildningsanordnare tar Transportstyrelsen ut en fast avgift.
Dessutom tas avgift ut per kurs och per provkursdag. Transportstyrelsen tar for varje
utbildningsanordnare arligen ut avgift for prévning av kvalitetsnormsystem. En arsavgift tas ocksa ut
for varje certifikats- och behorighetsgrundande utbildning som ar godkand av Transportstyrelsen.

Aktuella avgifter finns publicerade i Transportstyrelsens féreskrifter om avgifter pa Transportstyrelsens
webbsida.



