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Forord

Denna handbok ér till for anvindare av e-tjansten EKAN som anvénds till
att:

- Rapporter in fartygsuppgifter
- Avrapportera sjdlvdeklaration
- Skriva ut egenkontrollintyg

Du hittar e-tjdnsten pa Transportstyrelsens webbplats under e-tjansten for
sjofart (ekan.transportstyrelsen.se)

EKAN:S tillimpning skiljer sig at beroende pa om fartyget ar
certifikatspliktigt eller inte. Ett certifikatspliktigt fartyg ar:

- Fartyg, utom fritidsfartyg, med en lingd som &r minst 15 meter
- Passagerarfartyg, oavsett storlek
- Fritidsfartyg med en ldngd 6verstigande 24 meter

Om du behover online-hjdlp om sidan du befinner dig pad 1 EKAN klickar du
o

pa ikonen med frdgetecken = som finns till hoger om respektive rubrik.
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Handbok for EKAN


https://ekan.transportstyrelsen.se/Account/Login?returnUrl=%2F

}‘ TRANSPORT Handbok
A STYRELSEN EKAN

1 Inloggning

Hur du loggar in i EKAN beror pa vilken roll eller foretagsverksamhet du
har.
Inloggning mot EKAN

Behandling av personuppgifter
Har hittar du information om hur Transportstyrelsen behandlar personuppgifter som samlas in via webby

tjanster.

e Vilj hur du vill legitimera dig
For att kunna logga in med e-legitimation miste du antingen aga fartyget som privatperson eller ha blivit

den som ager fartyzet.

Om du inte 3r folkbokford i Sverige eller av annat skil saknar svensk e-legitimation kan du logga in med ¢

I6senord som skickats till dig.

E-legitimation
Logga in med e-leg

Anvandarnamn och [6senord

Anviandarnamn

Losenord

De roller som finns i EKAN styr vad du kan gora i e-tjdnsten. Foljande
roller finns och dess réttigheter:

1.1.1  Agare

Den som ér inskriven som dgare 1 fartygsregistret vilket kan vara ett foretag
eller en privatperson. Som édgare kan du:

- Inaktivera och aktivera fartyget (Inaktiveringsfunktionen kan inte
anvéndas for fartyg som har krav pé certifikat).

- Utse och registrera ombud

- Utse och registrera informationsansvarig

1.1.2 Operator

Ar den som ansvarar for fartygets drift om nigon annan #n fgare vilket kan
vara ett foretag eller en privatperson. Om operatéren innehar ett dokument
om godkind sékerhetsorganisation kan operatdren:

- Utse och registrera ombud
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- Utse och registrera informationsansvarig

1.1.3 Informationsansvarig

Den som ér informationsansvarig ar alltid en privatperson. Som
informationsansvarig kan du:

- Andra och uppdatera fartygsuppgifter
- Avrapportera egenkontroll och skriva ut egenkontrollintyg
- Registrera och ta bort ombud

- Inaktivera och aktivera fartyget (Inaktiveringsfunktionen kan inte
anvéndas for fartyg som har krav pé certifikat).

1.1.4 Ombud
- Ett ombud &r alltid en privatperson. Som ombud kan du:

- Se uppgifter om det fartyg som du dr ombud f6r

1.2 Logga in med inloggningsuppgifter (2gare och operator)

Om du dr dgare eller operator till ett fartyg som har ett organisationsnummer
loggar du in i EKAN med anvéndarnamn och 16senord som tilldelas av
Transportstyrelsen.

Om du saknar inloggningsuppgifter kan du kontakta
ekan@transportstyrelsen.se.

1.3 Logga in genom bank-id

Om du personligen &r inskriven som dgare till ett fartyg i fartygsregistret
loggar du in i EKAN genom e-legitimation (bank-id).

Om du &r registrerad som ombud eller informationsansvarig loggar du ocksa
in 1 EKAN genom e-legitimation (bank-id).

2 Nar du ar inloggad i EKAN

Nér du har loggat in i EKAN kommer du att se sidan med information dir
du hittar aktuella meddelanden fran Transportstyrelsen. Sidan visar fyra
flikar:

- Information, se nedanstiende bild

- Mina fartyg som innehéller en lista 6ver de fartyg som du har
tillgang till

Handbok for EKAN
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- Mina kontaktuppgifter
- Andra 18senord

Information om EKAN @

Denna e-tjénst, EKAN (EgenKontroll Av Nationella fartyg), r i férsta hand avsedd fér redare for fartyg. Syftet &r att registrera och verifiera fartygens uppagifter, avrapportera den

fortlépande egenkontrollen samt kunna skriva ut ettintyg éver detta. Nedan presenteras dven information fran Transportstyrelsen relevant fér de fartyg som deninloggade har
tillgang till. | meddelanderutan finns aven information om ev driftstarningar. Har du nagra frigor om EKAN, kontakta Transportstyrelsen enl nedan.

Har du nagra frigor rérande EKAN kontakta:

Transportstyrelsen

5j6- och luftfartsavdelningen
Sektionen for sjofartstillsyn Norrképing
60173 Norrkoping

Tel 0771-25 60 70 (knappval)
ekan@transportstyrelsen.se

Aktuella Meddelanden

De forsta du som dgare bor gora nér du har loggat in i EKAN ér att
registrera vilken person som ska varje informationsansvarig. Detta maste du
gora pa varje fartyg.

3 Mina fartyg

Mina fartyg @

Filtrera:
Datum senaste Sista datum for Avstalld fr
Signal  l: Namn 1% sjalvdeklaration sjalvdeklaration om Nyttjandebegransning
SAAA MARIA 2022-12-07 2023-05-31 Pastallt
SABC MARIA I 2022-12-01 2023-05-31 Pastallt
SFE-0101 MARIE IV 2022-11-17 2023-05-31 Pastallt
SBBB MARIANNA 2022-11-29 2023-05-31 Pastallt Fér & nyttjas till yrkesmassig sjofart
scce BODIL 2018-06-28 2019-05-31 Pastallt Deklaration ej avlamnad

Listan visar de fartyg som du har tillgang till i EKAN. Om fartyget saknar

informationsansvarig visas det genom ikonen @

Om det finns manga fartyg i listan, visas fem fartyg per sida. Vill du ta fram
ytterligare fartyg, klicka pd ”Nésta” och "Foregdende” for att backa.
Fartygen redovisas forst i bokstavsordning efter fartygsnamn, men
ordningen kan dndras genom att man sorterar om listan. For att sortera om
klickar du pé den gré ikonen till hoger om varje kolumnrubrik, sa sorteras
listan om.
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For att avrapportera egenkontroll, dndra fartygsuppgifter osv. klickar du pa
raden for respektive fartyg. Nar du har gjort detta kommer nya flikar i

nedkant pa bilden att fyllas med data om fartyget. Dessa flikar é&r:

- Fartygsuppgifter

- Avrapportera egenkontroll

- Roller och intressenter

- Kontrollista

- Certifikat

Fartygsuppgifter

Fartygsuppgifter @

Hamn

ANMA

IMO nr €%

nte applicerbart

Skrovlingd @
1157

Brutto

Uppgift saknas

Myttjandeperiod start €

februar il

Dperativa begrinsningar @

Ja

Upprimhaller klass &

£] Mlassan

Verifiering O

Giltign centifikat rdn Transportstyresen | x

Persaner ombord per fartomride @

Ligg till mytt fartomrdde 4

Fartomride som avses ate trafikeras

Avrapportera egenkontroll

Roller och intressenter Kontrollista
Signal @ Ay
SAAA Fiskemotorbit
Hemort 8 Byeetdr @
Stockholm 1992

Motoreffekt (ki) O Bredd (Bmax) @

Fribordslingd © Fartygets nyttjands ©

Stirsta omride som avses att trafikeras @

Afzs0) ¥
Typ av last @ Fritext for Surig last: @
[ Laet gocs | = [ Ourigz | «] Gasoltuber, fryst fisk asd

Regelverk &

StSrsta antal passagerare Max antal ombord

Genom att klicka pa Uppdatera intygar du som informationsansvarig att uppgifierna om fartyget 3r riktiga

31 Fartygsuppgifter
Du ska kontrollera och uppdatera fartygets uppgifter. Detta kan endast goras
av den som dr informationsansvarig. Det dr endast de filt som finns
beskrivna nedan som du kan uppdatera i EKAN. Ovriga filt ir uppgifter

Certifikat

historiska uppgifte

Ta bort

Handbok for EKAN
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som hdmtas fran fartygsregistret och for att &ndra dessa uppgifter behover

du kontakta fartygsregistret!

Fribordslingd

Fartygets nyttjande

Nyttjandeperiod

Omrade som avses
trafikeras

Operativa
begrinsningar

Typ av last

Uppritthaller Kklass

Uppgiften behover inte lamnas om fartyget
inte har faststélld fribordslédngd eller om
fartygets storsta lingde dr under 24 meter.

Ange vilket fartygets anvindningsomrade &r
(fler val kan anges)

Ange under vilken tid (frén och med - till och
med) fartyget anvinds yrkesméssigt. Om
fartyget anvédnds 1 november och januari, viljs
perioden november-januari. Om fartyget
anvéands under hela aret anges januari-
december.

Certifikatspliktigt fartyg: Hir avses det
omrade som fartyget ir certifierat for. Andras
detta maste ocksa Transportstyrelsen
kontaktas for besiktning.

Icke certifikatspliktigt fartyg: Ange det
storsta fartomradet som fartyget ska trafikera.

Mer om fartomraden

Om det finns faktorer som begrénsar fartyget
anvindning, till exempel vaghdjd eller isgéng,
sd anges hér ”Ja” eller ”"Nej”. Om siddana
faktorer finns, ska de vara dokumenterade
ombord.

Fyll 1 vilka laster som kommer att
transporteras med fartyget. Ett eller flera
alternativ kan anges. Saknas nagon typ,
anvinder du dig av alternativet "Ovrigt" och
kompletterar med egen text i rutan “’Fritext
for Gvrig last”.

Om fartyget innehar klass fran ndgot EU-
godként klassificeringssillskap, anges det hér.

! E-post: sjofart.sfr@transportstyrelsen.se

Handbok for EKAN


https://www.transportstyrelsen.se/sv/sjofart/Sjotrafik-och-hamnar/Fartomraden/

}‘ TRANSPORT Handbok
A STYRELSEN EKAN

Mer om klassificeringssillskap/Erkinda
organisationer

Verifiering Ange det sétt som anvints for att verifiera att
fartyget uppratthaller kraven.

Byggt enligt regelverk  Beroende pd vilket alternativ som angetts i
verifieringsrutan ska du hir ange det
regelverk som fartyget dr byggt enligt. Du kan
vdlja ett 1 listan eller skriva in egen text. (Om
du har t.ex. angett att verifiering &r gjord
genom giltigt certifikat fran
Transportstyrelsen ar faltet last och du ska
inte fylla 1 denna uppgift).

Personer ombord Ange en rad for varje omrade du trafikerar,
forutsatt att antal passagerare/max antal
ombord skiljer sig at for de olika omradena.

- Omréde som avses att trafikeras: Ange
omrade A—E.

- Storsta antal passagerare: Ange storsta
antal passagerare som far finnas
ombord for givet omrade.

Max antal ombord: Ange storsta antal
personer som far finnas ombord for givet
omrade, passagerare inrdknat.

Nér du har uppdaterat samtliga fartygsuppgifter maste du klicka 1 rutan
langst ned pa sidan, se bild nedan. Dérefter klicka pa "Uppdatera”. Om
uppgifterna avser att ett fartyg som har certifikatskrav skickas uppgifterna
till Transportstyrelsen for verifiering och det dr inte mdjligt att avrapportera
egenkontroll forrdn dessa uppgifter har verifierats.

Genom att klicka pa Uppdatera intygar du som informationsansvarig att uppgifterna om fartyget 3r rikiiga

Angra inskickade andringar

Om du har ett certifikatspliktigt fartyg har du alltid mgjlighet att angra en
inskickad dndring. Detta raderar dock alla de uppgifter som du har skickat in
vilket betyder att du far registrera om uppgifterna pa nytt.

9 (18)

Handbok for EKAN


https://www.transportstyrelsen.se/sv/sjofart/Fartyg/Tillsyn/erkanda-organisationer/
https://www.transportstyrelsen.se/sv/sjofart/Fartyg/Tillsyn/erkanda-organisationer/

}‘ TRANSPORT Handbok 10 (18)
A STYRELSEN EKAN

3.2 Avrapportera egenkontroll (sjalvdeklaration)

Avrapportering av egenkontroll ska goras varje ar mellan den 1 januari och
31 maj. Ett fritidsfartyg ska avrapportera egenkontroll vart femte ar (mellan
den 1 januari-31 maj).

Det ér endast den som har rollen som informationsansvarig som kan
avrapportera egenkontroll. Det gér inte att avrapportera egenkontroll om:

- fartyget dr inaktivt
- fartygsuppgifterna inte dr uppdaterade

Niér du avrapporterar egenkontroll intygar du bland annat att ditt fartyg
uppfyller tillimpliga krav och ir i sjovardigt skick samt att det systematiska
sjosdkerhetsarbetet dr etablerat och dokumenterat.

Nér du har intygat att du uppfyller samtliga krav genom att markera
samtliga rutor”.

Jag intygar att nedanstaende omraden har kontrollerats enligt TSFS 2017:26 och att funktionen &r tillfredsstillande
[ Om férandringar av fartygets utformning, utrustning eller avsedda anvéndning har skett, uppfyller dessa géllande krav
[ om sjsolyckor (inkl arbetsplatsolyckor) har intréffat, har dessa meddelats till Transportstyrelsen

J Den grundlaggande fartygsdokumentationen och fartygsuppgifterna i EKAN &r uppdaterad

() Det systematiska sjésékerhetsarbetet &r etablerat, dokumenterat och anpassat till aktuell verksamhet

O Fartyget uppfyller tillampliga krav och r i sjévardigt skick nar fartyget anvands till sjsfart

Diérefter klickar du pa ”Lamna in sjdlvdeklaration™:

Lamna in sjélvdeklaration

Egenkontrollintyg

Niér du har avrapporterat egenkontroll ska du skriva ut ett egenkontrollintyg
det gor du genom att klicka pa lanken intyg for utskrift” i den ruta som
kommer upp nér du har avrapporterat egenkontrollen, se nedan.

Egenkontroll (Sjalvdeklaration) for fartyget

«” Egenkontroll avrapporterad
Egenkontroll avrapporterades 2022-12-15 11:06:28 for

] Intyg for utskrift

Intyget ska skrivas under och medforas ombord pa fartyget. Intyget ska vara
vél synligt for passagerare for de fartyg som transporterar passagerare.

Intyget ar giltigt till den 31 maj under forutséttning att fartyget eller andra
forutsattningar inte foréndras.

Handbok for EKAN
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3.3 Aktiveral/lnaktivera fartyget

Denna funktion kan endast anvandas for fartyg som inte har krav pa
certifikat.

Fartygsuppgifter Avrapportera egenkontroll Aktivera/lnaktivera Roller och intressenter Kontrollista Certifikat

Om inte knappvalet ”Aktivera/Inaktivera’ inte dr synlig beror det pad att du dr inloggad
som ombud eller att ditt fartyg har krav pd certifikat!

Om du inte ska anvénda ditt fartyg for sjofart kan du inaktivera fartyget i
EKAN (Inaktiveringsfunktionen ska inte anvidndas vid planerade avbrott
som dr en normal del av driften). Ett fartyg som adr markerat som inaktivt
och som saknar ett giltigt egenkontrollintyg far inte anvinds for
yrkesmaissig sjofart.

Du kan endast inaktivera fartyget som hdgst 12 manader. Efter det kommer
fartyget ateraktiveras automatiskt. Det innebér att om fartyget fortsatt ska
vara inaktiverat maste du logga in i EKAN pa nytt om inaktivera det.

Glom inte bort att ateraktivera fartyget, om fartyget ska borja nyttjas
yrkesmadssigt igen. Om det inte finns ett giltigt egenkontrollintyg ombord ska
du avrapportera egenkontroll for fartyget.

For att inaktivera fartyget maste du vara inloggad i EKAN som édgare. Eller
som informationsansvarig.

Om du inte ldngre ska anvinda fartyget for yrkesmassig trafik ska du istéllet
for att inaktivera fartyget anmaéla arténdring till sjofartsregistret.

3.4 Roller och intressenter

For de fartyg som du dr dgare for kan du registrera och dndra ombud och
informationsansvarig. For att gora det maste du vara inloggad i EKAN med
inloggningsuppgifter (anvindarnamn och losenord) for dgaren.

Om ditt fartyg inte har krav pa certifikat kan du dven registrera operator
(operator dr den som ansvarar for fartygets drift om det dr nagon annan én
dgaren). For fartyg som har krav pa certifikat om godkand
sakerhetsorganisation kan den uppgiften endast dndras av
Transportstyrelsen?.

2 E-post: sjofartstillsyn@transportstyrelsen.se
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3.4.1 Registrera ombud

Det ar endast fartygets dgare, informationsansvarig eller operatér som kan
utse och registrera ett ombud. Ett ombud maste alltid vara en fysisk person.
Man kan registrera flera ombud.

Ett ombud har mdjlighet att titta pa samtliga uppgifter som finns
registrerade om fartyget i EKAN. Ett ombud kan inte dndra nigra uppgifter
eller avrapportera egenkontroll.

Sa hér gor du for att registrera ett ombud:

1. Markera och klicka pa ditt fartyg. Langre ner pa sidan far du upp ett
antal flikar:

Fartygsuppgifter Avrapportera egenkontroll Still av fartyget Roller och intressenter Kontrollista Certifikat

2. Vilj fliken “Roller och intressenter”

3. Klicka pa ”Légg till ombud” under rubriken "Ombud”
Ombud

Lagg till ombud 4

4.  Skriv in personnumret pa den som ska vara ombud under ”’sok

ombud”
Ombud

Sék ombud
001201-0000 n

Finns personen véljer du den genom att klicka pa knappen Légg till”.

5. Om personen inte sedan tidigare finns registrerad hos
Transportstyrelsen far du féljande meddelande:

S6k ombud

001201-0000 n

Ingen person kunde hittas i Transportstyrelsens befintliga register.

o Om det inte gar att hitta privatpersonen som du séker, sa kan du registrera och légga till denna. Kontakta transportstyrelsen for hjalp ifall du behover légga
upp en privatperson som saknar svenskt personnummer.

Klicka da pa ”"Registrera och lagg till ny”.

6.  Enny ruta kommer upp, skriv in personnumret (AAAMMDD-NNNN)
under rubriken ”Personnummer” och klicka pd "Hémta

Handbok for EKAN
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folkbokforingsadress” ddrefter viljer du att ”Lagg till”

Sék ombud

2 Hamta folkbokfdringsadress

E-postadress Telefonnummer

Ett ombud loggar in i EKAN med e-legitimation (bank-id).

3.4.2 Registrera informationsansvarig

Det ar endast fartygets dgare eller redare som kan utse och registrera en
informationsansvarig. Informationsansvarig méaste utses och registreras for
varje fartyg. En informationsansvarig maste alltid vara en fysisk person.
Man kan bara registrera en informationsansvarig.

Den som ir informationsansvarig ansvarar for att fartygets uppgifter ar
korrekta genom att uppdatera fartygsuppgifter och intygar att fartyget har
kontrollerats och uppfyller géllande foreskrifter och ar i sjovardigt skick
genom att avrapportera egenkontroll (sjdlvdeklaration).

Sa hér gor du for att registrera informationsansvarig:
1. Personen maste forst vara registrerad som ombud.

2. Markera och klicka pé ditt fartyg. Langre ner pd sidan fir du upp ett
antal flikar:

Fartygsuppgifter Avrapportera egenkontroll Still av fartyget Roller och intressenter Kontrollista Certifikat

3. Vilj fliken ”Roller och intressenter”

4. Klicka pa ”Andra” under rubriken ”Informationsansvarig”

Informationsansvarig

Informationsansvarig ar den person som kan andra pé far och lamnain en

Namn

5. Klicka pé ”ingen vald informationsansvarig” sa visas en lista pa de
ombud som finns registrerad sedan tidigare.

Handbok for EKAN
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6. Vilj den person som ska vara registrerad som informationsansvarig och

,QSparaQ,

En informationsansvarig loggar in i EKAN med e-legitimation (bank-id).

3.4.3 Registrera operator

Det dr endast fartygets dgare som kan registrera en operator. Detta kan
endast géras om for de fartyg som inte har krav pa certifikat om godkéind
sikerhetsorganisation. For dessa fartyg uppdateras uppgiften om operator av
Transportstyrelsen’.

Sa hér gor du for att registrera operator:

1.

Markera och klicka pa ditt fartyg. Langre ner pa sidan far du upp ett
antal flikar:

Fartygsuppgifter Avrapportera egenkontroll Still av fartyget Roller och intressenter Kontrollista Certifikat

Vilj fliken “Roller och intressenter”

Klicka pé “Légg till operator” under rubriken ”Operator”
Operator

Lagg till operator 4
Namn Ta bort

Tabellen innehaller ingen data

Skriv in organisationsnummer eller personnummer och klicka pa
sokikonen.

Sok operatér

201010-1010 n

Finns operatoren sedan tidigare viljer du den genom att klicka pa
knappen “Légg till”.

Om fOretaget/personen inte finns registrerad hos Transportstyrelsen
sedan tidigare far du foljande meddelande:

3 E-post: sjofartstillsyn@transportstyrelsen.se

14 (18)
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Sok operatér

201010-1010 n

Ingen person eller foretag kunde hittas i Transportstyrelsens befintliga register

Om detinte gar att hitta foretaget eller privatpersonen som du soker, s& kan du registrera och légga till denna. Kontakta transportstyrelsen for hjalp ifall du
behover lagga upp en privatperson som saknar svenskt personnummer.

Klicka dé pé “Registrera och lagg till ny”

3.5 Kontrollista

Fliken ”Kontrollista” dr en hjdlp for att bygg sitt egenkontrollsystem. Du
behover inte anvinda kontrollistan om du inte vill utan kan bygga ditt
egenkontrollsystem pa egen hand eller du kanske redan har ett
underhallssystem att bygga vidare pa.

Fartygsuppgifter Avrapportera egenkontroll Stall av fartyget Roller och intressenter Kontrollista Certifikat

Kontrollista @

For att dokumentera fartygets underhalls- och egenkontrollplan kan du anvéinda denna kontrollista som innehaller majliga kontrollpunkter. Kontrollistan kan utgsra
grunden for din plan men du behover g igenom vad som ar relevant for just ditt fartyg. For att fa fram kontrollistan anvander du knappen "Hamta och uppdatera
kontrollista”. Du kan ta bort och lagga till kontrollpunkter och kategorier i listan.

@ Kontrollistan ar valfi att anvinda och om den anvands ar det en rekommendation att exportera listan som en csv-fil till egna datorn som sedan kan anvandas i
t.ex. Excel. Transportstyrelsen kan inte aterskapa uppgifter i en kontrollista.

Kontrollistan bygger pa Transportstyrelsens kontroller (sjovardig ning, fribor tning, besiktning av sakerhetsorganisation). Uppgifterna som paverkar
innehllet i kontrollistan ar fartygets storlek, fartygstyp, operationsomrade och byggnadsar

Kontrollistan bygger pa Transportstyrelsens kontroller for
sjovardighetsbesiktning, fribordsbesiktning, besiktning av sch
sikerhetsorganisation och SE-besiktning. Listan maste diarfor anpassas for
ditt fartyg.

Kontrollistan innehaller aktiviteter som ska genomforas. Varje aktivitet
innehaller kategori, kontrollpunkt, objekt och periodicitet.

Kategori: Nar EKAN skapar kontrollistan finns ett antal fasta kategorier
sdsom Dokumentation, Livrdddning, Brandskydd etc. Du kan dven ldgga till
egna kategorier.

Kontrollpunkt: Inom varje kategori finns ett antal kontrollpunkter
Objekt: objektet talar om vad som ska kontrolleras

Periodicitet: anger hur ofta du bestimmer att objektet ska kontrolleras.

3.5.1 Skapa kontrollista
Du skapar en kontrollista forsta gdngen genom att klicka pé knappen:

Handbok for EKAN
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Varje gang du klickar pa "Hamta och uppdatera kontrollista” kommer
EKAN att genera en ny lista. Det betyder att om du har en befintlig lista
kommer den att raderas och erséttas med en ny. Transportstyrelsen sparar
inte dessa uppgifter och de gar dirfor inte att aterskapas.

Anpassa kontrollistan

Nér du har tagit fram en lista s& behdver du anpassa den till ditt fartyg séa
den speglar de funktioner ditt fartyg har. Du tar bort kontrollpunkterna
genom att klicka pé det roda krysset som finns vid varje aktivitet:

JEMANNING ehorigheter "
BEMANI Behorighes o

_—-9 x

Om du behover redigera kontrollpunkten klickar du pa knappen for att
redigera:

BEMANNING Behorigheter ; o1
x

Diérefter 6ppnas kontrollpunkten och du kan redigera texten:

BRANDSKYDD | |Handbrandslackare | | styrhyte Aligen ®

De tva knapparna till hoger har funktionen ”Avbryt” och ”Spara”.
Du lagger till egna kontrollpunkter genom att klicka pa knappen langst ned

pa sidan:
Kontrollista
s ;v rader
Kategori [ Kontrollpunkt 1% Objekt Periodicitet
Tabellen innehiller ingen data
o Ligg till keontrolipunit é——-
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Diérefter fyller du 1 uppgifterna i1 respektive ruta. Du maéste fylla i rutorna
”Kategori” och ”Kontrollpunkt”

Kategori Kontrollpunkt

Objekt Periodicitet

Genom att anvénda “Léagg till” sparas kontrollpunkten.
Ladda ner kontrollistan pa egen dator

Enklast att arbeta med listan &r att ladda ner den pé din egen dator, det gor
du genom att exportera den. Langst ner pa sidan hittar du valet for att
exportera:

=+ Lagg till kontrollpunkt

[ Exportera till csv

E Exportera till pdf

Om du viljer att exportera till csv:
- Spara dokumentet pd din dator (genom att spara som....)
- Oppna Excel och vilj en ny tom arbetsbok.

- Under fliken ”Data” viljer du ”Ny fraga” och dérefter “Frén fil —
frin CSV”. Leta ritt pé filen och importera den.

‘‘‘‘‘‘‘

Vilj darefter "lés in”.

3.6 Certifikat

Under denna flik hittar du en lista 6ver de certifikat som Transportstyrelsen
har utfardats for ditt fartyg.
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4 Mina kontaktuppgifter

Under fliken ”Mina kontaktuppgifter” hittar du de kontaktuppgifter som
finns registrerade.

Information Mina fartyg Mina kontaktuppgifter Andra l6senord

Varje ar skickar Transportstyrelsen ut paminnelser till de som ar
registrerade som informationsansvariga och dgare nir det 4r dags att
avrapportera egenkontroll. Har kan du vélja om du vill ha dessa pdminnelser
skickade per post eller via e-post. Kontrollera att adressen ar korrekt.

Om du registrerar en e-post sa har du mojlighet att fa inloggningsuppgifter
skickade per mejl (om du skulle glomma 16senordet).

Om du dndrar din adress far du en foljdfraga om du vill att fakturor ska
skickas till den angivna adressen. Notera att Transportstyrelsen endast
skickar faktura till den registrerade dgaren.

Mer om arsavgifter och fakturor kan du lésa hér.
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