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Bilderna i detta dokument innehåller endast testdata, inga riktiga personuppgifter visas.   

Ny ansökan  

Ny ansökning görs under menyvalet Ansök. 

 

 

I första steget anger man om personen har svenskt person-/samordningsnummer. Om ett 

sådant nummer finns kommer uppgifter att hämtas från folkbokföringen automatiskt när man 

trycker på Sök.  
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Om svenskt person-/samordningsnummer inte finns ska samtliga uppgifter fyllas i manuellt. 

Även adress i det senaste hemvistlandet ska fyllas i för personer som inte är folkbokförda i 

Sverige. Klicka sedan på Nästa. 
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Då en ansökan om registerkontroll är det sista steget som ska göras i en säkerhetsprövning så 

ska datum för grundutredning, samtycke och personuppgiftsbehandling fyllas i. Detta gör man 

i steg 2 vid en ny ansökan.  
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Utländska medborgare 

Vid en ansökan där den sökande är utländsk medborgare måste uppgifter om medborgarskap 

anges. Här anges samtliga nuvarande medborgarskap och man kan även svara på om personen 

har haft tidigare medborgarskap. Vid Ja ska det tidigare medborgarskapet anges och är 

obligatoriskt men det är inte obligatoriskt att ange slutdatum.  

 

Vid ansökan för en utländsk medborgare ska vidimerade kopior av hemlandspass bifogas. Om 

den sökande kommer från ett land som är med i Europeiska Unionen kan vidimerade kopior av 

identitetskort bifogas. Kom ihåg att kopiorna ska vara i färg och alla uppgifter inklusive 

rubriker i passet ska vara läsbara och synliga.  

 

 

Ej obligatoriskt 

Godkänd passkopia: Passkopia i färg, 

alla uppgifter är lätta att läsa inklusive 

rubriker.  

Passkopian ska visa passets alla hörn så 

att inga uppgifter saknas.  

Ej godkänd passkopia: Passkopia 

som inte är i färg, uppgifter syns 

dåligt inklusive rubriker. 

Passkopians alla hörn syns ej. 
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Även en kopia av passets pärm ska bifogas med ansökan. Kopian måste vara tydlig, speciellt 

om det är en kopia av ett slitet pass. Även kopian av passets pärm ska vidimeras. Vidimeringen 

ska inte anges på en separat sida men får inte placeras på ett sätt som gör att passuppgifterna 

inte syns. Vidimeringen ska bestå av vidimerarens namn, titel/befattning, underskrift samt 

namnförtydligande, datum och telefonnummer till den som vidimerar för en eventuell kontakt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Endast EU-medborgare! 

Symboler och text ska i möjligaste mån synas. 

Även kopia av passets pärm ska vara från hörn. 

Godkänd vidimering 

Även baksidan av pärmen 

ska bifogas. 
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Som referensperson har man möjlighet att ladda upp passkopiorna på två olika sätt. Antingen 

laddar man upp en fil där samtliga kopior ligger med, alternativt delar upp kopiorna i olika 

filer och laddar upp. Samtliga filer måste vara i PDF-format.  

OBS! Se till så att bilagorna inte är för stora. Om en bilaga är för stor så kan det innebära att 

man vid sista steget inte kan skicka in ansökan. Då behöver man minska bilagorna och sedan 

skicka in en ny ansökan. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Hemvistland 

Om den sökande bor eller har bott utanför Sverige de senaste 5 åren ska ett registerutdrag från 

respektive hemvistland bifogas. Utdraget ska vara på svenska eller engelska alternativt 

översatt till något av dessa språk av en auktoriserad översättare.  

 

Ej för stora filer! 



   Lathund för referensperson, REKON 8 (14)  
 Datum     

 2026-09-04     

  

  

  

Som referensperson kan man välja att bifoga utdraget tillsammans med översättningen eller 

om man vill bifoga detta separat. Kom ihåg att registerutdraget ska även bifogas i 

originalspråk om det har blivit översatt. 

 

Vid uppgifter om uppdraget är det viktigt att man som referensperson beskriver 

arbetsuppgifterna så tydligt som möjligt. Om den sökande ska in på en tjänstgöringsplats som 

till exempel en flygplats ska även detta fyllas i. Ansökan om registerkontroll kommer då att 

skickas vidare till tjänstgöringsplatsens säkerhetshandläggare för godkännande innan den 

skickas vidare till Transportstyrelsen. Tänk på att SUA avtal måste finnas upprättat mellan 

verksamheten och tjänstgöringsplatsen innan ansökan om registerkontroll skickas in. 
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Pågående ärenden  

Ärenden som skickats in men ännu inte fattats beslut i kan ses under menyvalet Ärenden. 

Kolumnen längst till höger visar vilket status ärendet har och det går även att filtrera på 

ärendestatus i droplisten ovanför listan. Siffran i cirkeln i menyraden visar antal ärenden i 

status Komplettering begärd, alltså där det krävs komplettering från verksamheten för att  

Transportstyrelsen ska kunna gå vidare med ansökan. Komplettering behöver skickas in inom 

4 veckor annars avvisas ansökan.   

Härifrån går det även att återta en ansökan så länge den inte har skickats till SÄPO. Klicka på 

raden och välj därefter Återta ansökan.   

 

  

  

Genom att klicka på ett ärende kan man även se uppdateringar kring när ett ärende senast 

ändrades. Då får man fram både datum och klockslag. 

 

 

Följ ärendets status 

Genom att klicka på ett ärende kan man se när 

något ändrades senast. Tillexempel när ansökan 

skickades vidare till SÄPO. 

Visar antalet ärenden att hantera. 
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Beslut  

Ansökningar där beslut fattats visas under menyvalet Beslut. Det går att filtrera på Godkända 

eller Beslutade, vilket inkluderar avvisade, avslagna samt avskrivna ansökningar.   

  

När man klickar på länken till ett beslut ges man möjlighet att spara ner en kopia eller skriva 

ut det. Därefter kan man även välja att markera beslutet som hanterat.   

  

Detta innebär att beslutet försvinner från listan, så att endast ohanterade beslut visas. Det går 

dock att visa det igen genom att bocka i rutan Visa även hanterade. Efter 30 dagar försvinner 

beslutet helt och kan inte längre visas.   

  

 

 

 

Ligger i REKON i 30 dagar, 

sedan försvinner det. 
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Registerkontroller  

Alla registerkontroller som finns registrerade inom den verksamhet man har loggat in mot kan 

hittas under menyvalet Registerkontroller. Det går att visa alla i en lista genom att klicka på 

knappen Begär ut alla, eller söka på en specifik genom att ange sökkriterier i inmatningsfältet 

och klicka på Begär ut. Initialt visas endast registerkontroller på den site man är inloggad mot, 

vid behov av att se registerkontroller inom hela verksamheten bockar man i rutan under 

sökfältet, Visa resultat för alla siter i verksamheten, varpå även kolumnen site visas i 

resultatlistan. Genom att klicka på en viss registerkontroll kan man se mer information om den 

samt lägga till eller ta bort tjänstgöringsplats samt avanmäla registerkontrollen.   

 

  
 

Om en verksamhet finns på flera tjänstgöringsplatser så kan man även lägga till fler 

tjänstgöringsplatser på en befintlig registerkontroll. Det kan vara till exempel vid tillfällen där 

den kontrollerade ska utföra arbete på två olika flygplatser och därmed behöver tillträde till 

båda. För att lägga till tjänstgöringsplats klickar man på den aktuella registerkontrollen, sedan 

klickar man på den blå knappen Lägg till tjänstgöringsplats som finns synligt under listan med 

aktiva tjänstgöringsplatser. 

 

Bocka i för alla registerkontrollen på hela 

verksamheten. 

Sök fram specifik 

registerkontroll eller begär ut 

alla för lista för samtliga 

registerkontroller på 

site/verksamhet. 
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Meddelanden   

Menyvalet Meddelanden innehåller information om verksamhetens registerkontroller där en 

tjänstgöringsplats har lagts till eller tagits bort samt där en registerkontroll har avanmälts.  

Meddelanden kan döljas genom att markera dem som hanterade.   
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Historik  

Under menyvalet Historik kan man se aktivitet som skett från den egna siten. Ansökningar, 

avanmälda tjänstgöringsplatser och avanmälda registerkontroller. Kolumnen Aktivitet anger 

vad som har skett och kolumnen Tjänstgöringsplats visar om det gäller en specifik 

tjänstgöringsplats, är denna kolumn tom gäller det hela registerkontrollen.   

  
 

Avanmälan 

 

Om en person har avslutat sin anställning, eller inte längre ska ha en tjänst som omfattas av 

säkerhetsklass så ska registerkontrollen avanmälas. Avanmälan sker genom att man först 

klickar in på menyvalet Registerkontroller, sedan kan man söka fram den aktuella 

registerkontrollen eller trycka på Begär ut alla. 

Klicka sedan på den aktuella registerkontrollen.  

 
 

Sök aktuell registerkontroll 

Klicka på aktuell 

registerkontroll 
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När aktuell registerkontroll är öppnad klickar man på den blå knappen Avanmäl 

registerkontrollen. Här finns även möjlighet att enbart avanmäla tjänstgöringsplats om den 

kontrollerade inte längre ska ha tillträde till en specifik tjänstgöringsplats. Det gör man genom 

att klicka på Avanmäl som finns vid aktuella tjänstgöringsplatser. 

 

 
 

 

 

För tjänstgöringsplats 


