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1 Systemkrav
PEXO kan koras 1 en uppdaterad HTML5-kompatibel webblasare,
exempelvis:
e Firefox
e Chrome
e Edge
e Opera
o Safari

Rekommenderad skarmuppldsning dr 1920 x 1080.

2 Soka upp elever
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®

Elever soks upp genom “Candidates”-fliken. I sokrutan som dyker upp kan
man sedan soka pd namn eller personnummer. Det finns dven en mdjlighet
att soka upp elever genom att filtrera pd examination och
examinationsstatus.

Licence Status (global) Options
E

For att gé till elevens examinationsvy trycker man pa ikonen léngst ute till
hoger.
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Datum

2024-05-20

3 Utfarda rekommendation

1. Gatill elevens examinationsvy.

5 032-Performance x 00

2. Klicka pa ikonen markerad i rétt. Du far sedan en fraga om du verkligen
vill utfirda rekommendationen, klicka d& pa knappen ”Release”.

Nao. Subject Status a

3 022-Instrumentation »*

I de deldmnesprov dér det har utfiardats en rekommendation finns det en
bock i kolumnen “Status”.

QLD
QLD

First page Previous n 2 Mext Last page

For att se detaljerad information om utfardade rekommendationer klickar
man pa knappen “History” i nedre hogra hornet.

Date Try Subject Release

201122022 14:23-35 (UTC+01:00) 1 010-Air law and ATC procedures v

Dar finns information rorande rekommendationer 1 fonstret ”Release™.
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Datum

2024-05-20

4 Utfarda rekommendationer for flera elever
samtidigt
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Dashboard Candidates

# = Examinations » Release Examinations

1. Klicka pa Examinations > Release examinations.

}‘ TRANSPORT
4 STYRELSEN

A & = W F

Dashbeard  Candidates  Examinations Reporting Accourt Setfings

# = Examinations » Release Examinations

PPL{A)121] ~ 010-Air law and ATC precedures (PPL{A)[121]), 020...

Period from Period to

Select all

User name a  First name Last name Import key Licence
EAP-626075 Alex Testare PPL{A)121]
EAP-G26073 Alex Testare PPLIAN121]

Diérefter far ni mgjlighet att filtrera pa examination och delamnesprov.

2. Bocka i de rader for de deldimnesprov/elever som det ska utfardas
rekommendationer i.

Datumfiltret baseras pa elevens forsta genomforda prov. Har eleven inte
genomfort nagon provskrivning kommer det filtret inte kunna anvindas.
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Release Status -
V)

Elever som redan har en utfardad rekommendation kommer ha en bock 1
kolumnen “Release Status” ldngst till hoger.

3. Klicka dérefter pa knappen "Release” ldngst nere till hoger.
+ Release Examinations

Please confirm the following action:

En ny ruta dyker upp med en summering av dndringarna.

4. Klicka pa ”Ok” om det 6verensstimmer med onskade dndringar.

5 Ta bort rekommendation

® & B

Dashboard Candidates. Examinations

# » Dashboard Release Examinations

1. G4 till Examinations > Release Examinations.

2. Sok upp aktuell elev.

3. Bocka ur den rekommendation som ska tas bort och tryck sedan pa
knappen “Release” nere till hoger.

+ Release Examinations

Please confirm the following action:
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Datum
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4. En ny ruta dyker upp med en summering av dndringarna. Klicka pa
”0k” om det 6verensstimmer med Onskade dndringar.

6 Markera Area 100 KSA genomfort

OBS! En Area 100 KSA-markering méste genomf6ras innan eleven kan
genomfora forsta provforsoket i sista delamnesprovet. En rekommendation
(skolprovsmarkering) i sista delimnesprovet kan genomforas men eleven
kommer inte kunna pabdrja provskrivningen innan markeringen har
genomforts.

General Options

I @ Set Area 100 KSA completion mark I Reason

Area 100 KSA genomford 2024-02-19.

=
o

1. Sok upp aktuell elev och klicka pa fliken ”Options”.
Klicka i ’Set Area 100 KSA completion mark”

Skriv nagot 1 rutan “Reason”

Rl

Klicka pa ’Save”
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Datum

2024-05-20
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Dashboard  Candidstes  Examinafions Reparting Account Setfings

# = Candidates = Candidate (EAP-T01534) » Licences

Full Name

Licences

S520240216-ATPL{A)T0]

I " Area 100 KSA complefion mark I

General Options

B Examinations

En markering visas sedan pa elevens statusoversikt.

7 Hamta examinationsrapport
(resultatbesked)
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Diashboard Candidates Examinations

- -
# = Reporting = Overview
Examinations Licences
Search

Please select Licences ... ~

1. Gatill fliken ”Reporting” och sékerstéll att du dr pa fliken
”Examinations”.
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B Examinations

Select all
User name 4  First name Last name Import key Licence Subject
EAP-826075 Alex Testare PPL{A)[121] 010-Air law and ATC procedures
O EAP-82E075 Alex Testare PPL{A121] 040-Human performance
(] EAP-626075 Alex Testare PPL{A)[121] 0&80-Navigation
O EAP-626075 Alex Testare PPL{A)[121] 070-Operational procedures
O EAP-626075 Alex Testare PPL{A)[121] 020-Aircraft general knowledge

Preferred aggregation level of topics

I Knowledge deficiency report - English - Great Britain (en-GB) = 5 -

2. Bocka i de provskrivningar du vill ha en sammanstéllning for.
3. Vilj "Knowledge deficiency report” nere till véanster

4. Vilj vilken niva du vill ha sammanstillningen pa i rullisten Preferred
aggregation level of topics”. For att f4 pd LO-niva viljs niva 5.
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Datum
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8 Hamta intyg samt
resultatsammanstalining for genomford
examination
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Diashboard Candidates Examinations

# = Reporting = Owverview
Examinations Licences
|search

1. Gatill fliken “Reporting” och tryck pa fliken ”Licences”
2. Sok fram elev

B Candidates

Select all

User name &  First name

Last name Import key

EAP-626116 Alex TrueTest

Choose a Report type English - Great Britain (en-GB)

Chooze 3 Report type
Certificate

Licence Resulis

3. Bockai eleven det géller och vilj sedan “Certificate” for intyg och
”Licence Results” for en resultatsammanstillning. Tryck sedan pa
knappen PDF till hoger pa sidan.
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Datum

2024-05-20

9 Ta ut data for genomforda provskrivningar
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Dashboard Candidates Examinations

# = Reporting = Overview

Examinations Licences

Search
Please select Licences ...

1. Gatill fliken Reporting” och sékerstéll att du dr pa fliken
”Examinations”.

2. Genomfor eventuell filtrering for det du onskar data pa

B Examinations

Select all

User name 4  First name Last name

) EAP-626075 Alex Testare

0 EAP-626075 Alex Testare

3. Klicka pé ”Select all”. Nu bockas alla rader i.

First page Previous - Mext Last page
[f| Excel File

4. Klicka pa ”Excel File” nere till hoger.
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