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[bookmark: _GoBack]Checklista för MTOE procedurer med distansutbildning
	Organisation:
Ansökningsdatum:
	Tillståndsnr. SE.147.

	Ansökan om att utöka processerna för distansutbildning kommer att bedömas mot nedanstående text. TS kommer även att närvara på en eller flera digitala uppkopplade lektioner inför ett godkännande av digital undervisning. Bifoga ifylld mall ”Del 66 syllabus” (finns på TS hemsida) samt utkast av MTOE och ev. refererade dokument.

Referenser till framtagna bedömningskriterier: (EU) No 1321/2014 Annex III, IV, samt EASA Guidance for allowing virtual classroom instruction and distance learning, Issue 5 18.08.2020.

	#
	
Akademisk kvalitet
	
TS frågeställning
	
Org. kommentar/Referens till MTOE kapitel/annat dokument

	1
	
	Skapa ett underlag med mallen ”Del 66 syllabus” (finns på TS hemsida) som visar vilka moduler och  undermoduler som ska användas för distansundervisning och beskriv vilken träningsmetod samt träningsverktyg som kommer att användas för respektive undermodul samt vilken pedagogisk strategi som kommer att användas (instuktörcentrerad, elevcentrerad eller kombination av dessa).
	

	2
	
	Är den pedagogiska strategin för digital distansundervisning beskriven i MTOE eller ett från MTOE refererat dokument?
	

	3
	
	Är undervisningsmaterialet anpassat för att passa digital undervisning? (förenkling för att hålla intresset och innehåller aktiviteter för att bibehålla intresset med se-hör-gör).
	

	4
	
	Finns interaktion av olika tekniska varianter av aktiveringsuppgifter med chat-funktion, digitala grupprum, mentometer o.dyl.?
	

	5
	
	Finns översikter och sammanfattningar med i presentationsmaterialet?
	

	6
	
	Finns det en extra repetition efter distansutbildning om utvärdering ger dåligt resultat?
	

	7
	
	Finns internauditering för detta område beskriven i MTOE handboken?
	

	
	Didaktisk kvalitet
	TS frågeställning
	Org. kommentar/Referens till MTOE kapitel/annat dokument

	1
	
	Har teoriinstruktörerna genomgått utbildning som täcker akademisk-, didaktisk- och teknisk kvalitet med inriktning mot digital distansutbildning?
	

	2
	
	Finns procedur i organisationen för uppföljning (från instruktörer och elever) med utvärdering och analys som förbättrar utbildningsformen?
	

	3
	

	Ges resurser för varje lärare att aktivt arbeta med att göra sina lektioner mer interaktiva med eleverna?
	

	
	Teknisk kvalitet
	TS frågeställning
	Org. kommentar/Referens till MTOE kapitel/annat dokument

	1
	
	Finns det krav beskrivna på lokalen för distansundervisning? Beaktas ekoeffekter, ljussättning, möjlighet till olika kamerainställningar, ljudkvalité?
	

	2
	
	Finns rätt teknisk utrustning(hårdvara/mjukvara) för beskrivna träningsmetoder?
	

	3
	
	Är den valda tekniken beskriven i handboken/refererade dokumentet?
	

	4
	
	Kan eleverna interagera, kommunicera och diskutera presentationen t.ex. i elektroniska grupprum? 
	

	5
	
	Har skolan teknisk support som snabbt kan avhjälpa uppkomna problem?
	

	6
	
	Vilka tekniska hjälpmedel(datorer, telefoner, m.m.) samt hemmiljö förväntas eleven själv respektive skolan ta ansvar för? Är det beskrivet i MTOE?
	

	7
	
	Har lektionsschemat tagit hänsyn till extra tid för uppkoppling och närvarokontroll och finns det beskrivet i processen?
	

	8
	
	Finns genomförd distansutbildning upptagen som en extra auditpunkt för granskning? Finns punkten med i den årliga auditplanen?
	

	9
	
	Utbildningens progress ska enligt EASA ha mer noggrann uppföljning för att säkerställa att eleverna uppnår en tillfredställande akademisk utbildningsnivå. Hur är den uppföljningen beskriven i MTOE? On-line test i någon form,  inlämningsuppgifter eller liknande? 
	

	10
	
	Beskriv standard för IT–lösning som används på skolan  angående personligt dataskydd och säkerhet.
	

	
	Uppföljning.
Internaudit genomförs av 147-org initialt införande av ny procedur samt fortlöpnade som en egen punkt i auditplanen. Finns det beskrivet i MTOE?

	

	Granskat av:
	Datum
	Signatur:

	

	
	



	Transportstyrelsens noteringar (poängsättning mellan 1-5):
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