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Viagledning och mall for upprattande av utbildningsplan
Bestammelser om innehall i utbildningsplaner fér grundutbildning av personal med arbetsuppgifter
av betydelse for trafiksdkerheten framgar av BV-FS 2000:3

Version: 01

Enligt regler i denna foreskrift ska varje utbildning beskrivas i en utbildningsplan och reglerna
anger dven vad en utbildningsplan minst ska innehalla. I denna véagledning finns beskrivning och
mallar samt kommentarer till BV-FS 2000:3 som kan anvandas vid upprattande av utbildningsplan
vid grundutbildning.

Allmdint om utbildningsplan

Oversiktsplan
En oversiktsplan bor uppréattas for varje sammansatt utbildning, t ex for grundutbildning som

bestar av flera kurser.

Oversiktplanen ska oversiktligt beskriva hela utbildningen, fran urval till examination.
Ordningsfoljden mellan de olika ingdende utbildningsavsnitten samt tidsomfattning for respektive
utbildningsavsnitt ska framga av oversiktsplanen.

Pa sida 2 i denna vigledning framgar exempel pa dversiktsplan, kompletterat med vissa anvisningar
for dess upprittande.

Kursplan
For varje enskilt kursavsnitt upprattas en kursplan. Kursplanen utformas i forekommande fall

med anlutning till upprattad éversiktsplan. Pa sida 3 i denna végledning framgar exempel pa
kursplan med detaljerade anvisningar, vilka utgar fran regler i BV-FS 2000:3.

Amnesplan
Amnesplaner upprittas for att mer detaljerat beskriva ett &mne och dmnesinnehall.

Amnesplanerna upprittas med forbindelse till berérd kursplan. Kortare praktikavsnitt kan
beskrivas och ingd i en dmnesplan. Lingre och mer omfattande praktikavsnitt beskrivs

i en separat praktikplan (se nedan).

Pa sida 4-5 i denna vagledning framgar exempel pa d&mnesplan med detaljerade anvisningar,
vilka utgar fran regler i BV-FS 2000:3.

Praktikplan
Praktikplaner upprattas for att mer detaljerat beskriva utbildningens praktikavsnitt.

Praktikplanerna uppréattas med forbindelse till berdrd kursplan.

Kortare praktikavsnitt kan beskrivas och ingé i en amnesplan. Langre och mer omfattande praktik-
avsnitt beskrivs i en praktikplan. Pa sida 6-7 i denna vagledning finns exempel pa praktikplan
med detaljerade anvisningar, vilka utgar fran fran regler i BV-FS 2000:3.

Om utbildningstid
I planerna (6versikts-, kurs-, &mnes- och praktikplaner) ska normtid eller minimitid anges.

Normtid innebdar att tidsatgangen tillats variera beroende pa malgruppens storlek, féorkunskaper
och hur snabbt deltagarna uppnar mal i kurs-, &mnes- och praktikplaner. Med minimitid avses
angivande av den minsta tid som kravs for utbildningens genomfoérande.

Planernas gulmarkerade falt ska ifyllas. I dessa félt kan det finnas anvisningar for ifyllande.
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OVERS'KTSPLAN Sida Datum |Version
Utbildningens namn Beteckning
Anvisning:

I oversiktsplanen beskrivs hur utbildningen hdnger samman, i vilken ordning de olika
utbildningsavsnitten kommer etc.

Utbildningsbeskrivningens struktur kan illusteras med hjdlp av symboler, ex nedan (avsnitt
forklaring flode).

Utbildningen ska ha en bendmning och beteckning for att underlditta identifikation och
och kommunikation samt vara daterad (ev. ocksd anges versionnummer).

I oversiktsplanen (eller i kursplanen om oversiktsplan inte upprdittas) ska det framga vilka

grundkrav (urvalskriterier) som finns for berord utbildning, t ex dlder, speciella hdlsokrav,
forkunskaper, erfarenhet, personliga egenskaper etc.

Forklaring flode

Arbetsorientering
Arbetstraning - - - - - - >Tillaggsutbildning
Studiebesok

Praktik O Urval

Kurs
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KURSPLAN Beteckning Sida Datum | Version
Kursens namn Kurslangd (timmar/dagar)
Normtid Minimitid
[] L]
Utbildningens namn (anges om kursen ingar i utbildning som bestar av flera kurser) Antal deltagare
Teori Praktik
Kursmal

Av varje kursplan ska det framga vilken kompetens och behorighet utbildningen avser att ge. Ml
for utbildningen anges pd ett sdadant scitt att det klart framgadr vilka kunskaper/fdrdigheter som ska
uppnds efter varje utbildningsavsnitt

Villkor for deltagande

Se dversiktsplan - Grundkrav. Anges i kursplanen om inte oversiktplan upprdittas

Behorighetskrav pa larare

Hdr anges vilka krav som stdlls pa den som ska genomfora olika avsnitt i utbildningen/kursen. Om
sdarskilda behorighetskrav framgadr av dmnes- och praktikplaner kan hdnvisning till dessa goras hdr
i kursplanen

Kunskapskontroll/Examination

Hdr anges vilka kunskapskontroller som ska genomféras samt vilka pinciper, metoder som ska gdilla
vid examination

Krav pa tillampning efter utbildning
Hdr anges i vilken omfattning det stdlls krav pa tillimpning efter avslutad utbildning. Med

tillimpning avses hdr tjiinstgoring under eget ansvar, i avsedd befattning, under ett bestdimt antal
dagar/tjdnstgdringspass etc. i direkt anslutning till examination

Ovrigt Foljande planer har upprattats
Oversiktsplan []
Amnesplaner ]
Praktikplaner |:|
Kursinnehall Tid
Teori Praktik

Hdr anges de i kursen ingdende dmnena med namn, t ex 1.0
Trafiksdkerhetsforeskrifter, 2.0 Broms etc. samt uppgift om tid for
avsnitt fordelat pa teori och praktik
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AMNESPLAN Sida Datum | Version
Amne Tid
T ex 1.0 Trafikscikerhetsforeskrifter Teori Praktik
Ingar i kurs

Amnesplanen ska ha uppgift om till vilken kursplan dmnesplanen tillhor

Amnesmal

Hdr anges detaljerat vilka kunskaper utbildning i dmnet avser att ge

Behorighetskrav pa larare

Hdr anges vilka behérighetskrayv det stdlls pa ldrare, instruktor, handledare etc. som medverkar i
utbildningsavsnittet

Kunskapskontroll

Om kunskapskontroller, fdardighetskontroller ska genomforas anges det hdr typ av kontroll, t ex
kunskapsprov, praktiskt prov etc.
Ovrigt

Amnesinnehall Anvisning, dokumentation

Hdr beskrivs detaljerat dmne och dmnesinnehall med uppgift | Hdr anges anvisningar for uppldgg,
tidsdatgdng for respektive avsnitt vilken dokumentation som ska
anvdndas mm

Kortare praktikavsnitt kan beskrivas i dmnesplanen. Vid
ldingre praktikavsnitt upprdittas en scrskild praktikplan

En detlajerad dmnesplan dr ett bra hjdlpmedel for den som
genomfora utbildningsavsnittet

I de fall dimnet dr av sdadan omfattning att beskrivning mdste
goras pa flera sidor kan dmnesplanens sida 2 anvindas och
vid behov mdngfaldigas genom att "kopiera och klistra in"
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AMNESPLAN Sida Datum | Version
Amne -forts-
Innehall Anvisning, dokumentation
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PRAKTIKPLAN Sida Datum | Version
Amne Tid
Hdr anges t ex 5.0 Korpraktik
Ingar i kurs Antal deltagare

Praktikplanen ska ha uppgift om till vilken kursplan praktikplanen tillhor

Praktikmal
Hdr anges detaljerat vilka kunskaper praktikavsnittet avser att ge

Behorighetskrav pa larare

Hdr anges vilka behérighetskrayv det stdlls pa ldrare, instruktor, handledare etc. som medverkar i
praktiksavsnittet

Kunskapskontroll

Praktikplanen ska innehdlla uppgifter om hur kontroll av praktiska fdrdigheter efter praktikavsnittet
ska genomforas

Ovrigt

Praktikinnehall Anvisning, dokumentation

Praktikplanen ska beskriva enskilda praktikinslag och tid for |Hdr anges anvisningar for praktikens
respektive inslag. Vidare ska det framga maximalt antal genomforande

deltagare i praktikavsnitten

En detaljerad praktikplan dr ett bra hjdlpmedel for den som
som ska genomfora utbildningsavsnittet

I de fall avsnittet dir av sddan omfattning att beskrivning
goras pa flera sidor kan praktikplanens sida 2 anvdndas och
vid behov mdngfaldigas genom att "kopiera och klistra in"
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PRAKTIKPLAN

Sida Datum

Version

Amne -forts-

Praktikinnehall

Anvisning, dokumentation
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Kommentarer till BV-FS 2000:3

182
Omfattar dven att bitrdda en forare med sddant som ar vasentligt for sjalva framforandet, t.ex. att
halla uppsikt i fardriktningen.

-186

Exempel pa arbetsuppgifter ar att utfora trafiksdkerhetsméssiga besiktningar och
funktionskontroller i férebyggande syfte, infor driftsattningar, efter ingrepp, ombyggnader, olyckor
och tillbud. Hit rdknas ocksa att kontrollera vasentliga fordonsfunktioner, lastning,
tdgsammansdttning m.m. i samband med det dagliga anvandandet av fordon.

.48

Det dr viktigt att man vid repetitionsutbildningar belyser de situationer som kan betraktas som
onormala, dvs. kunskaper och fardigheter som inte tillampas regelbundet. Ett exempel ar nér stodet
fran ett tekniskt system faller bort och ersitts av manuella rutiner. For att forebygga felbeteenden
bor personalen kontinuerligt informeras om tillbud och olyckor som sker inom verksamheten. Den
periodiska repetitionsutbildningen ar ett lampligt tillfadlle f6r sddan information.

. 5§
Forandringar av akut karaktdr kan krdva omedelbara utbildningsinsatser, t.ex. om brister i regler
avsldjas genom olyckor eller tillbud.

- 785
Viktiga principer for genomférande av examinationer ar t.ex. bedomningsgrunder for godkdannande
samt regler for omproévning.
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